Postup pri podani

Elektronické podani bude piijimano pouze v nésledujicich formatech:
« www dokument s piiponou *.html, *.htm, *.php apod.
+ textové soubory (*.doc, *.docx, *.odt, *.rtf, *.txt)
+ tabulkové soubory (*.xlIs,* .xlsx, *.ods)
« dokumenty (*.pdf)
» obrazové piilohy (*.jpg, *.qgif, *.tif, *.omp, *.png)
« zvukové piilohy (*.mp3, *.wav)

Datové zpravy lze také dorucit na technickych nosic¢ich - CD, DVD, flash disk.
Podatelna v zadném ptipad¢€ nepfijima spustitelné soubory (*.com, *.exe, *.vbs, *.pif atd.)!

Pokud je pravni tkon uc¢inén elektronickymi prostiedky, musi byt podepsan elektronicky za
podminek stanovenych zakonem ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zmén¢ nekterych
dalSich zdkont, ve znéni pozdéjsich ptedpist. Pokud je pravni ikon u€inén prostfednictvim
informacniho systému datovych schranek, ma podani stejné ucinky jako ukon ucinény pisemné a
podepsany, ledaZe jiny pravni piedpis nebo vnitini predpis pozaduje spolecny tkon vice z
uvedenych osob (§ 18 odst. 2 zédkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované
konverzi dokumentt, ve znéni pozd¢jsich predpisit). Pokud by bylo doruceno elektronické podani,
které by nebylo opatieno elektronickym podpisem podle vyse uvedenych pravidel, bude odesilatel
podle posouzeni povahy podani zpravidla vyzvan, aby nedostatky podani odstranil, tedy aby k
podani ptipojil sviij elektronicky podpis. U dokumentu v digitalni podobé¢, ktery neni dostupny
podatelné (§ 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby), ale 1ze-li
z n&j urcit odesilatele a jeho kontaktni tdaje nebo elektronickou adresu odesilatele, bude odesilatel
vyrozumén o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dal$i postup pro jeji odstranéni. Nepodati-li se ve
spolupréaci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, dokument nebude zpracovan.

Pokud datova zprava obsahuje Skodlivy kod, neni povaZzovéna za doruenou na podatelnu.
Elektronicka podatelna provadi kontrolu, zda pfijaté podani v elektronické podobé je Citelné, zda je
podepsala osoba uvedend na kvalifikovaném certifikatu a zda je certifikat platny. Pokud je pti této
kontrole zji$téno, Ze toto podani ma vady, postupuje se dale dle ptisluSnych ustanoveni spravniho
tadu. Pokud se zjisti, Ze dokument doruc¢eny v analogové podobé je neuplny nebo necitelny, a je
mozno urcit odesilatele tohoto dokumentu a kontaktni tidaje odesilatele, vyrozumi se odesilatel o
zjisténé vad¢ dokumentu a stanovi se dal$i postup pro jeji odstranéni. Nepodati-li se ve spolupraci s
odesilatelem vadu dokumentu odstranit, dokument nebude zpracovan. Neni-li mozno urc€it
odesilatele doru¢eného dokumentu, ktery je netiplny nebo necitelny, a kontaktni idaje odesilatele,
dokument se dale nezpracovava.

Spravni fad stanovi obecnou lhitu pro vytizeni podani. V jednoduchych vécech, zejména lze-li
rozhodnout na podklad¢ doklada predlozenych ucastnikem fizeni, rozhodne spravni organ
bezodkladné. V ostatnich pfipadech, nestanovi-li zvlastni ptedpis jinak, je spravni organ povinen
rozhodnout ve véci do 30 dntli od zah4jeni fizeni, ve zvlaste sloZitych ptipadech rozhodne nejdéle do
60 dni, nelze-1i vzhledem k povaze véci rozhodnout ani v této lhit€, mize ji pfiméfené prodlouzit
odvolaci organ. Nemuze-li spravni organ rozhodnout do 30, popt. do 60 dn, je povinen o tom
ucastnika fizeni s uvedenim divod uvédomit.



